Положение об отделе бухгалтерского учета Администрации города Элисты

1.Общие положения

1.1 Отдел бухгалтерского учета  Администрации города Элисты (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации города Элисты.

1.2 Отдел в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации и Республики Калмыкия, Уставом города Элисты, решениями Элистинского городского Собрания, постановлениями и распоряжениями Администрации города Элисты, а также настоящим Положением.

1.3. Деятельность отдела курирует Заместитель Главы Администрации города Элисты.

1.4. В части исполнения сметы доходов и расходов Администрации города Элисты Отдел исполняет поручения Главы Администрации города Элисты, Заместителей Главы Администрации города Элисты.

1.5. Положение об отделе утверждается Главой Администрации города Элисты.

2.Основные задачи отдела бухгалтерского учета
Основными задачами Отдела являются: 
2.1. Обеспечение организации бухгалтерского учета исполнения сметы доходов и расходов Администрации города Элисты.

2.2. Рациональное, законное использование бюджетных средств, строго по целевому назначению.
2.3. Обеспечение правильного начисления и своевременного перечисления налогов, взносов и других платежей  в ИФНС России по городу Элисте, ГУ-УПФР в городе Элисте, ГУ- РО ФСС РФ по РК.
2.4. Своевременное и качественное представление регламентированной бухгалтерской, статистической и другой отчетности.

3.Основные функции отдела бухгалтерского учета

Основными функциями Отдела являются: 

3.1. Организация и ведение бухгалтерского учета исполнения сметы доходов и расходов в соответствии с действующим законодательством.
3.2. Составление сметы доходов и расходов, годовой и периодической отчетности об исполнении сметы доходов и расходов Администрации города Элисты.

3.3. Осуществление исполнения сметы доходов и расходов Администрации города Элисты в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями.

3.4.Организация автоматизированного бухгалтерского учета и представление предложений по совершенствованию.

4.Права и обязанности отдела бухгалтерского учета

4.1. В установленном порядке запрашивать и получать от государственных органов, общественных организаций, предприятий и организаций любых форм собственности необходимые сведения и материалы, связанные с деятельностью Отдела, в соответствии с настоящим Положением.

4.2. Проводить мероприятия по повышению эффективности использования и сохранности имущества, находящегося в оперативном управлении Администрации города Элисты.

4.3. Осуществлять контроль за соблюдением  норм  бюджетного законодательства в области бухгалтерского учета  по вопросам своевременного и правильного предоставления и оформления бухгалтерских документов.
4.4. Информировать Главу Администрации города Элисты, Заместителей Главы Администрации города Элисты о текущем исполнении сметы доходов и расходов Администрации города Элисты.

5.Руководство Отделом
5.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Администрации города Элисты.

5.2. Начальник Отдела:

- организует работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций;

-  представляет интересы Отдела по всем вопросам его деятельности;

- планирует работу Отдела, распределяет обязанности между его сотрудниками, разрабатывает и вносит на утверждение Главе Администрации города должностные инструкции специалистов Отдела;

- обеспечивает соблюдение сотрудниками Отдела трудовой дисциплины;

-  вносит предложения Главе Администрации города по штатной численности Отдела, вопросам приема, увольнения специалистов Отдела; 

- разрабатывает и осуществляет мероприятия по улучшению организации  деятельности Отдела;

- вносит Главе Администрации города предложения о поощрении специалистов Отдела и применении к ним мер дисциплинарного воздействия.
6. Работники Отдела
6.1.Специалистам Отдела являются муниципальные служащие, заключившие трудовой договор с Главой Администрации города Элисты.
6.2.Специалисты Отдела назначаются и освобождаются от должности Главой Администрации города Элисты.
6.3.Должностные инструкции специалистов Отдела утверждаются Главой Администрации города Элисты.
6.4.Организация, условия, порядок приема на работу и увольнения, условия и порядок трудовой деятельности работников Отдела определяются в соответствии с трудовым законодательством, федеральными и республиканскими законами о муниципальной службе, решениями Элистинского городского Собрания.
7. Прекращение деятельности Отдела 

7.1. Деятельность Отдела прекращается в связи с его ликвидацией или реорганизацией в установленном действующим законодательством порядке.
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