МЭРИЯ ГОРОДА ЭЛИСТЫ РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «29» 06. 2012г.                              № 1326                                      г. Элиста

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в рамках реализации муниципальных программ»


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Мэрии города Элисты от 12.10.2011г. № 2368 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановления Мэрии города Элисты от 03.11.2011г. № 2565 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Мэрией города Элисты, с элементами межведомственного и межуровневого взаимодействия»,

Мэрия города Элисты п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в рамках реализации муниципальных программ» (прилагается).

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Мэрии города Элисты.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Мэрии города Элисты Г.В. Васькину

Исполняющий обязанности

Главы Мэрии города Элисты                                                          А.Дорджиев
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЭЛИСТЫ РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.03.2013 г.                                      № 810


      г.Элиста
О внесении изменений и дополнений в постановление Мэрии города Элисты от 29.06.2012 года № 1326 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в рамках реализации муниципальных программ»

В связи с изменением наименования исполнительно-распорядительного органа города Элисты, на основании решений Элистинского городского Собрания от 20 декабря 2012 года № 2 «О внесений изменений и дополнений в Устав города Элисты, от 27 декабря 2012 года № 22 «Об утверждении Положения об Администрации города Элисты и структуры Администрации города Элисты», во исполнение Постановления Мэрии города Элисты от 10 января 2013 года № 2 «Об Администрации города Элисты», руководствуясь ст. 44 Устава города Элисты,
Администрация города Элисты п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление Мэрии города Элисты от 29.06.2012 года №1326 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в рамках реализации муниципальных программ» (далее - постановление) следующие изменения:
1) в наименовании постановления:

- слова «в рамках реализации муниципальных программ» исключить;

- после слов «Об утверждении административного регламента» дополнить словами «Администрации города Элисты»;
2) в наименовании и в пунктах 2, 3 постановления слова «Мэрии города Элисты» заменить словами «Администрации города Элисты»;
3) пункт 4 постановления изложить в новой редакции: 

«4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Элисты Баглиеву О.С.».

2. Внести в прилагаемый к постановлению Административный регламент Мэрии города Элисты по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – Административный регламент) следующие изменения:
1) в наименовании и в тексте Административного регламента и приложениях к нему слова «Мэрия города Элисты», «Мэрия г. Элисты», заменить словами «Администрация города Элисты» в соответствующих падежах»;

2) в пунктах 5.5, 5.8, 5.9 Административного регламента после слов «обращение» дополнить словом «(жалоба)» в соответствующих падежах;

3) пункт 5.7 Административного регламента изложить в новой редакции:

«5.7. Обращение (жалоба), поступившее в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня его регистрации». 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Элистинская панорама» и разместить на официальном сайте Администрации города Элисты.

Первый заместитель

Главы Администрации города Элисты                                               С.Раров 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ЭЛИСТЫ РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  30.07.2013 г.                          №  2746                           г. Элиста

О внесении изменений и дополнений в административный регламент Администрации города Элисты по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

В соответствии с подпунктом «д» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», руководствуясь ст. 44 Устава города Элисты, 

Администрация города Элисты п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в административный регламент Администрации города Элисты по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный Постановлением  Мэрии города Элисты  от 29 июня 2012 года №  1326 (с изменениями от 28 марта 2013 г.) (далее – административный регламент), следующие изменения:

1) абзац 12 пункта 2.5. административного регламента изложить в следующей редакции:

- Законом Республики Калмыкия от 03.11.2011г. № 296-IV-З «О правовом регулировании отдельных вопросов в сфере жилищных отношений (с изменениями от 25.12.2012г.)»;

2) пункт 2.6. административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.6. Перечень документов в соответствии с нормативными правовыми актами необходимых для предоставления муниципальной услуги  подлежащих представлению заявителем:

- заявление о принятии  на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма;

- копии паспортов или иных документов (свидетельство о рождении несовершеннолетнего члена семьи), удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

- копии документов, подтверждающих состав семьи заявителя:  свидетельство о заключении брака, решения суда об усыновлении (удочерении), о признании членом семьи заявителя;

- копии документов, подтверждающих право на дополнительную жилую площадь (для граждан, имеющих право на дополнительную жилую площадь);

- копии документов, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности заявителю и членам его семьи движимого и недвижимого имущества;

- копии документов, подтверждающих доходы заявителя и всех членов семьи, к которым относятся:

а) все предусмотренные системой оплаты труда выплаты в организации, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также вознаграждения и премии, не предусмотренные системой оплаты труда, выплачиваемые независимо от периодичности и источников;

б) выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

в) стипендии, которые выплачиваются обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

г) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности гражданам и членам их семей, к которым относятся:

- доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества, транспортных и иных механических средств;

- доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства.

Копии документов представляются одновременно с оригиналами. Копии документов после проверки соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Оригиналы документов возвращаются заявителю.

В случае невозможности представления оригиналов заявитель вправе представить копии, заверенные в установленном порядке органами государственной власти или органами местного самоуправления, а также организациями, выдавшими соответствующий документ.

2.6.1. Перечень документов в соответствии с нормативными правовыми актами необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить в инициативном порядке:

- справка о составе семьи;

- выписка из лицевого счета или из домовой книги;
-справка из органов по регистрации имущественных прав, подтверждающая наличие либо отсутствие жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи;

- документы о техническом состоянии жилого помещения (для граждан, занимающих непригодное для проживания жилое помещение);

- налоговые декларации о доходах за расчетный период или другие документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по договору социального найма;

- документы, подтверждающие социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:

а) пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;

б) пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;

в) пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам;

г) ежемесячное пособие на ребенка;

д) ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста;

е) ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Данные документы могут быть предоставлены заявителем лично по собственной инициативе. В этом случае заявитель представляет копии документов одновременно с оригиналами. Копии документов после проверки соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Оригиналы документов возвращаются заявителю.

В случае невозможности представления оригиналов заявитель вправе представить копии, заверенные в установленном порядке органами государственной власти или органами местного самоуправления, а также организациями, выдавшими соответствующий документ.»;

3) пункты 2.15., 2.16. административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.15. Общая продолжительность, взаимодействия гражданина с должностным лицом Администрации города Элисты при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
2.16. Форма заявления и перечень необходимых документов на предоставление муниципальной услуги, иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме размещается в сети Интернет на официальном сайте Администрации города Элисты (www.gorod-elista.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Калмыкия (www.pgu.egov08.ru).»;
4) раздел 2 административного регламента дополнить пунктом 2.17. следующего содержания:

«2.17. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме через Единый портал государственный и муниципальных услуг (функций) путем заполнения интерактивной формы. На региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Калмыкия и на Едином портале заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ заявителю направляется в электронном виде.».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Элистинская панорама» и разместить на официальном сайте Администрации города Элисты.

Глава Администрации  города Элисты                                           А. Дорджиев
