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Приложение 

к Административному регламенту
Блок-схема 

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги 

«Оказание методической и практической помощи представителям организаций, 
предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива»
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Начало предоставления муниципальной услуги: в Архивный отдел  поступил запрос пользователя 





Регистрация запроса и передаче его на рассмотрение





Подготовка ответа пользователям








Представление проектов локальных нормативных правовых документов





Проведение обучающего семинара с работниками делопроизводственных служб (ответственных за делопроизводство и архив) 





Предоставление муниципальной услуги завершено








Согласование  с Экспертно-проверочной комиссией уполномоченного органа исполнительной власти Республики Калмыкия в области архивного дела локальных нормативных правовых документов 





Рассмотрение руководителем архива  запроса и передача его на исполнение должностному лицу 








Своевременная подготовка архивных документов для передачи на муниципальное хранение





Оказание практической помощи в составлении описей документов и дел








