Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций. 

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и действий Мэрии города Элисты, порядок взаимодействия ее структурных подразделений, должностных лиц с заявителями при оказании муниципальной услуги.

Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги
2.1.Получателем муниципальной услуги по Административному регламенту может быть юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или физическое лицо, являющееся собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владелец рекламной конструкции, заключивший договор на право установки и эксплуатации рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором (далее - заявители на получение муниципальной услуги).
Порядок  получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги

3.1.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Отделе архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты, по адресу : 358000, г.Элиста, ул. В.И. Ленина, д.249 на информационном стенде, а также в кабинете № 205 отдела при получении консультаций; 

- режим работы отдела: понедельник - пятница, с 9 ч. до 18 ч., обед с 13 ч. до 14 ч.; суббота, воскресенье – выходной;

-с использованием средств телефонной связи по телефонам: 8(4722) 4-05-09, 4-02-14.

Информация о месте нахождения, графике работы и справочном телефоне отдела архитектуры и градостроительства Мэрии города Элисты, порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

· на региональном портале государственных услуг (http://pgu.egov08.ru);
· на официальном сайте Мэрии города Элисты в сети Интернет (www.gorod-elista.ru);
· на информационном стенде в помещении отдела архитектуры и градостроительства Мэрии города Элисты.

Адрес электронной почты Мэрии города Элисты: meria@gorod-elista.ru.

Контактный адрес электронной почты отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Мэрии города Элисты: archgrad-elista@yandex.ru
3.2.На информационном стенде в Отделе архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты и на официальном сайте Мэрии города Элисты (www.gorod-elista.ru), Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Калмыкия (www.pgu.egov08.ru)   размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
· перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты, в которых заявители могут получить консультации по предоставлению муниципальной услуги.

3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин.

3.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.5. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приеме заявления (с прилагаемыми документами) на предоставление муниципальной услуги к рассмотрению;

- об отказе в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги (с прилагаемыми документами) к рассмотрению;

- о сроке принятия решения по предоставлению (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и возможности получения уведомления  о принятом решении.

3.6.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и телефонной связи.

3.7.Информирование о принятии решения по предоставлению (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, приостановлении предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами посредством выдачи соответствующих уведомлений при личном контакте с заявителями или посредством почтовой связи.

3.8.Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

3.9.В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

3.10.Для получения сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги заявителям указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

1.1.Муниципальная услуга «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Мэрией города Элисты.

Наименование отраслевого (функционального) органа, структурного подразделения Мэрии города Элисты, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо обеспечивающего ее предоставление Мэрией города Элисты
2.1. Муниципальная услуга предоставляется Мэрией города Элисты  в лице уполномоченного структурного подразделения – отдела архитектуры и градостроительства.
Результат  предоставления муниципальной услуги

2.3.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций;
- выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции;

-  аннулирование  разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;
-  решение об отказе в оказании муниципальной услуги.
2.4. Решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории принимается в форме постановления Мэрии города Элисты.
Срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных  действий

    2.5.Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя с надлежаще оформленным заявлением и прилагаемыми к нему документами составляет не более 60 дней со дня регистрации заявления в Мэрии города Элисты.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6.Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (далее – ГрК РФ); 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (далее – ЗК РФ); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №131-ФЗ); 
- Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон №38-ФЗ); 
- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ); 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

- Государственный стандарт Российской Федерации "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003";
- Постановление Народного Хурала (Парламента) Республики Калмыкия от 08.04.2010 года N 362-IV закон Республики Калмыкия «О регулировании земельных отношений в Республике Калмыкия»;

- Постановлением Мэрии города Элисты от 12.10.2011г. №2368 «О  порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными  для муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем
2.7. Разрешение на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, выдается на основании заявления, поданного в Мэрию города Элисты. В заявлении должны быть указаны (Приложение №1):
2.7.1. Данные о заявителе:

- для физического лица - копия паспорта либо другого документа, удостоверяющего личность заявителя, сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- для юридического лица - свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет.
2.8. К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются (Приложение №2):
2.8.1. Заверенная копия правоустанавливающего документа собственника или иного законного владельца здания, сооружения, территории (земельного участка), на котором предполагается размещение рекламной конструкции.

2.8.2. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется данная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

2.8.3. Проектная документация, согласованная с отделом архитектуры и градостроительства Мэрии города Элисты, для следующих рекламных конструкций:

- крышные установки;

- щитовые установки;

- объемно-пространственные конструкции;

- настенные панно площадью более 4,5 кв. м;

- электронные экраны (электронные табло);

- проекционные установки;

- панели-кронштейны на зданиях и опорах с площадью одной стороны более 1 кв. м (горизонтальный габарит конструкции должен быть не более 1,5 м от точки крепления к зданию или сооружению);

- иные технические средства стабильного территориального размещения площадью более 4,5 кв. м.

2.8.4. В случае установки рекламной конструкции на земельном участке лица, заинтересованные в установке рекламной конструкции, представляют проектную документацию, согласованную организациями и предприятиями, осуществляющими эксплуатацию инженерных сетей и сооружений.

2.8.5. Эскизный проект рекламной конструкции с указанием ее параметров.

2.8.6. Фотофиксация места размещения рекламной конструкции, дающая полное представление об объекте (здании, строении, сооружении) и месте размещения рекламной конструкции.

2.8.7. Фотомонтаж рекламной конструкции.

2.8.8. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если получатель муниципальной услуги не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.
2.9. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:
– обращения с заявлением о выдаче разрешения ненадлежащего лица;
– несоответствия формы или содержания представленных документов установленных требованиям;
 – несоответствия проектной документации условиям, на которых было     разрешено использование земельного участка;

 – несоблюдения установленного режима использования земель и иной недвижимости, других регламентирующих положений и требований к производству работ в зонах охраны памятников истории и культуры, предусмотренных проектами реконструкции (реставрации) объектов историко–культурного наследия;

 – нарушения прав смежных землепользователей и (или) условий разрешенного использования земельных участков и иных объектов недвижимости, а также охраняемых законом интересов граждан и юридических лиц на сопредельных территориях;

–  нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

2.11. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется соответствующим правовым актом Мэрии города Элисты. Отдел регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Мэрии г. Элисты  уведомляет заявителя о принятом решении с обоснованием причин такого отказа в течение 3 дней.
Перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.12. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

      2.13. За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции Заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены согласно пп. 105 п. 1 ст. 333.33 гл. 25.3 "Государственная пошлина" Налогового кодекса Российской Федерации. Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции устанавливается законодательством Российской Федерации о налогах и сборах и составляет 3000 рублей за каждую рекламную конструкцию.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги

2.14. Предоставление услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления таких услуг

2.15.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

- Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

- Максимальное время приема заявителя при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

- Максимальное время приема заявителя для оказания консультации не должно превышать 20 минут.

Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.16.Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории (далее – Разрешения), проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, принятие решения о выдаче (или отказе в выдаче)  Разрешения и подготовка соответствующего правового акта  Мэрии города Элисты осуществляется в срок, не превышающий шестидесяти (60) календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия Разрешения или его переоформления срок рассмотрения этого Заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня выдачи уведомления о принятии Заявления на рассмотрение.

2.17. Решение о предоставлении Разрешения принимается путем издания соответствующего правового акта Мэрии города Элисты.  
2.18. В срок, не позднее трех рабочих дней со дня принятия указанного решения, отдел обязан вручить (направить) заявителю уведомление о выдаче Разрешения с приложением оформленного Разрешения, а в случае отказа в выдаче Разрешения - уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.19.Прием заявлений от получателей услуги ведется специалистом Отдела архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты  в установленном порядке.

2.20.Консультирование получателей муниципальной услуги ведется специалистами в кабинете Отдела архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты (ул. В.И. Ленина, 249, кабинет №205).

2.21.Местом предоставления муниципальной услуги является Отдел архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты  помещение, которого должно обеспечивать:

-возможность и удобства для оформления документов;

-возможность копирования документов, в том числе передачу информации в электронном виде;

-доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги, полномочия и сферу компетенции Отдела архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты;

· наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

· наличие телефона;

· наличие удобной офисной мебели;

-наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4;

-наличие оборудованных мест ожидания и парковочных мест;

-необходимое оформление входа в помещение Отдела архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты.

2.22. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении отдела архитектуры и градостроительства Мэрии города Элисты для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте Мэрии города Элисты в сети Интернет.

2.20. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителя помещении отдела архитектуры и градостроительства Мэрии города Элисты.

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

· номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

· выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

· адрес официального сайта Мэрии города Элисты в сети Интернет;

· адрес электронной почты Мэрии города Элисты;

· номер телефона соответствующего структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

· перечень документов, представляемых заявителями;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.21. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации  о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.22. Заявитель имеет право:

· направлять в Мэрию города Элисты письменный запрос о предоставлении муниципальной услуги;

· получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе на сайте Мэрии города Элисты в сети Интернет;

· 2.23. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

· своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

· наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

· удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

· 2.24. Общая продолжительность взаимодействия гражданина с должностным лицом Мэрии города Элисты при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 60 минут.

· Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.25. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается в сети Интернет на сайте Мэрии города Элисты (www.gorod-elista.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Калмыкия (www.pgu.egov08.ru).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции от Заявителя (юридического лица или индивидуального предпринимателя) с прилагаемыми документами;

2) рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

3) получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

4) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги, извещение Заявителя о принятом решении;

5) выдача разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения;

6) выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на основании проводимого мониторинга территории города Элисты о состоянии средств наружной рекламы; 

7) выдача уведомления об аннулировании разрешения по закрепленному перечню оснований.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме в приложение №3 к Административному регламенту.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.2.1. Административная процедура «Прием, проверка и регистрация заявления и комплекта документов»
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица в Мэрию г. Элисты с заявлением установленной формы и комплекта документов, определенных в п. 2.7. настоящего административного регламента.
Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического лица, наличие необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:
· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
· документы не исполнены карандашом;
· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист, принявший документы в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов в отдел проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов,  осуществляет опись документов для получения разрешения на установку  рекламной конструкции и  обеспечивает направление заявления для регистрации в Общий отдел Мэрии города Элисты.
Специалист, ответственный за прием документов регистрирует представленные документы по правилам делопроизводства в срок не более одного дня в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории и ставит отметку на заявлении о принятии документов к рассмотрению на втором экземпляре заявления, возвращает Заявителю второй экземпляр заявления.
Пакет документов с резолюцией, поставленной на заявлении заявителя,  поступает на исполнение в отдел архитектуры и градостроительства Мэрии г. Элисты  (далее - отдел). В течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, специалист  вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления недостающих документов.

3.2.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Секретарь в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на рассмотрение Главе Мэрии г. Элисты, который визирует их для исполнения начальнику отдела архитектуры и градостроительства (далее – начальник Отдела).

Начальник Отдела, не позднее следующего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, дает поручение должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов (далее – Специалист), для подготовки проекта разрешения на размещение наружной рекламы, либо отказа в выдаче такого разрешения.
3.2.3. Получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

Специалист проверяет правильность оформления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента и самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче Разрешения или об отказе в его выдаче. Так же Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его Специалисту. Согласование осуществляется путём оформления паспорта рекламного места (Приложение №3)
3.2.4. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги, извещение Заявителя о принятом решении

По итогам рассмотрения документов Специалист готовит:
 а) два экземпляра проекта разрешения на размещение наружной рекламы (Приложение №4);
 б) либо два экземпляра отказа в выдаче такого разрешения с указанием причины отказа, и передаёт их начальнику Отдела, вместе с представленными Заявителем документами.

 3.5.1 Начальник Отдела, в день не позднее следующего со дня получения документов, рассматривает представленные документы и подписывает два экземпляра Разрешения либо возвращает документы на доработку Специалисту

 3.2.7 В случае возвращения документов на доработку Специалист повторно рассматривает представленные документы. Далее см. пункты 3.4.3–3.5.1 настоящего Административного регламента.

 3.2.8 Начальник Отдела передает подписанные два экземпляра разрешения на размещение наружной рекламы (либо два экземпляра отказа в выдаче такого разрешения) с представленными Заявителем документами (далее – пакет писем) Секретарю для утверждения у Главы Мэрии города Элисты.
 3.2.9 Секретарь в день получения пакета писем передает его на подпись главе Мэрии г. Элисты  (далее – Глава Мэрии).

 3.2.10 Глава Мэрии, рассматривает представленные документы на предмет соответствия установленным требованиям действующего законодательства, утверждает два экземпляра проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо возвращает документы на доработку Специалисту через Секретаря.

 3.2.11 В случае возвращения документов на доработку Секретарь передаёт их Специалисту. Далее см. пункты 3.2.4–3.2.10 настоящего Административного регламента.

 3.2.12 Глава администрации в день подписания двух экземпляров разрешения на размещения наружной рекламы передаёт их Секретарю.

 3.2.13 Секретарь, в день получения двух подписанных экземпляров разрешения на размещения наружной рекламы (отказа в выдаче разрешения), передаёт их Специалисту. Специалист вносит сведения о разрешении на размещение наружной рекламы и заявителе в Реестр выданных разрешений на размещение наружной рекламы, ведущийся по форме, установленной Приложением 5 к настоящему Административному регламенту.

 3.2.14 Специалист подшивает второй экземпляр разрешения на размещение наружной рекламы (либо отказ в выдаче такого разрешения) в дело. Пакет представленных документов хранится в отделе в течении 3-х лет.

 3.2.15 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 2 (двух) месяцев.

3.6. Специалист отдела в течение 10 дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.5. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения

3.2.5. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, специалист оформляет разрешение на установку рекламной конструкции на соответствующей территории.

3.2.6. Подготовленные специалистом проект разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории и прилагаемые к нему документы представляются специалистом Главе Мэрии города Элисты для подписания в срок, не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на  строительство.
3.2.7. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в Регламенте, специалист в течение семи дней готовит проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и передает его с приложением всех материалов Первому заместителю Главы Мэрии города Элисты  для подписания.

3.2.8. Специалист отдела помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, в дело.

3.2.9. Разрешение на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории выдаются заявителю специалистом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.

3.2.10. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону (факсу), электронной почте.
3.2.6. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на основании проводимого мониторинга территории города Элисты о состоянии средств наружной рекламы
3.3. При выявлении нарушений размещения средств наружной рекламы (размещение рекламной конструкции без разрешения, неудовлетворительное техническое состояние рекламной конструкции) сотрудник выдает предписание с перечнем необходимых для исполнения мероприятий.

3.4. В предписании указывается срок исполнения необходимых мероприятий (не более одного месяца).

3.5. При невыполнении обязанностей по демонтажу рекламной конструкции Отдел вправе обратиться в суд с иском к владельцу рекламной конструкции или собственнику (владельцу) имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, о принудительном проведении демонтажа рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством.
3.2.7. Выдача уведомления об аннулировании разрешения по закрепленному перечню оснований.

3.6. Решение об аннулировании разрешения принимается Мэрией города Элисты в следующих случаях:

в течение месяца со дня направления в администрацию района владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

в течение месяца с момента направления в администрацию района собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 Федерального закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 Федерального закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе".

3.7. При принятии Мэрией г. Элисты решения об аннулировании разрешения сотрудник готовит решение об аннулировании разрешения. 
3.8. Первый заместитель Главы Мэрии г. Элисты подписывает решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и передает решение для отправки Заявителю.

3.9. Сотрудник вносит изменения об аннулировании разрешения в единый реестр выданных разрешений.

3.10. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется рекламораспространителю, второй экземпляр сотрудник приобщает к делу принятых документов.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами  положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Мэрии города Элисты  положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими Мэрии города Элисты осуществляют Уполномоченные должностные лица, руководители структурных подразделений Мэрии города Элисты.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Мэрии города Элисты, но не  чаще одного раза в два года;
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

Ответственность муниципальных служащих Мэрии города Элисты и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3. Муниципальные служащие Мэрии города Элисты, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Мэрии города Элисты закрепляется в их должностных инструкциях.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Мэрии города Элисты должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.6. Контроль за ходом рассмотрения заявок на предоставление услуги могут осуществлять их авторы на основании:

· устной информации, полученной в Отделе архитектуры и градостроительства Мэрии города Элисты по справочному телефону;

· информации, полученной из Мэрии города Элисты по запросу в письменной форме.

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решения, принятого сотрудниками администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок).

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, с жалобой, направленной в виде почтового отправления.

5.3. Глава Мэрии города Элисты проводит личный прием Заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи. Часы приема: пятница 2, 4 неделя месяца с 16.00 до 18.00 час.

5.4. Запись Заявителей проводится при личном обращении в Сектор по работе с обращениями граждан или с использованием средств телефонной связи по номеру: 8(84722)4-02-16.
5.5. Сектор по работе с обращениями граждан, осуществляющий запись Заявителей на личный прием, информирует Заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.6. При обращении Заявителя срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.7. В случае если при рассмотрении жалобы требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы Заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. Жалоба Заявителя должна содержать указание на наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется, и суть нарушения прав и законных интересов Заявителя, суть противоправного действия (бездействия), решения. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. Жалоба подписывается подавшим ее лицом.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (в случае отказа в удовлетворении жалобы в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа), направляется Заявителю.

5.10. Жалоба Заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, его почтовый адрес);

- отсутствия подписи Заявителя.

5.11. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.12. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб в судебном порядке определяется законодательством Российской Федерации о судопроизводстве.

5.13. Решение об аннулировании разрешения, отказ Мэрии города Элисты в выдаче разрешения, предписание о демонтаже рекламной конструкции могут быть обжалованы рекламораспространителем в суде или Арбитражном суде в течение трех месяцев со дня получения уведомлений.
Приложение № 1 

к административному регламенту

Главе Мэрии города Элисты

Н.Б. Андрееву
__________________________
__________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Заявление 

на установку рекламной (информационной) конструкции 

на территории города Элисты
Прошу выдать разрешение на установку рекламной (информационной) конструкции по адресу:__________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается конкретный тип рекламной (информационной) конструкции 

и место размещения)

Владелец рекламной (информационной) конструкции:____________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Юридический адрес:________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес, телефон:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель: (Ф.И.О., должность)____________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании чего действует (устава, свидетельства и т.п.) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общая площадь информационных  полей действующих рекламных конструкций (включая временные рекламные конструкции) на территории города Элиста, принадлежащих заявителю или его афилированным лицам____________
Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена (будет присоединяться) рекламная (информационная) конструкция___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Место установки рекламной (информационной) конструкции (Приложение N __),

местоположение на выкопировке 1:10000 (Приложение N ___), фотофиксация места размещения рекламного средства (Приложение N __), художественный эскиз изображения (Приложение N ____).
Площадь рекламного (информационного) поля:________________________
Количество сторон_______________________________________________
Внешний вид рекламной (информационной) конструкции (Приложение N )

Технические параметры

___________________________________________________________________________________________________________________________________ (размеры, материалы изготовления)

Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись представителя (по доверенности <*>)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С действующими Правила благоустройства городских территорий, обеспечения чистоты и порядка в г Элисте ознакомлен(а). Обязуюсь исполнять требования данных Правил в полном объеме.
<*> К заявлению прилагается надлежащим образом оформленная копия доверенности.
Заявитель (Ф.И.О.) _______________________________/__________________________/

"___"____________20__ г.

М.П.
К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Необх. 
	Налич. 

	1
	Эскизный проект рекламной конструкции в масштабе и цвете (для световых конструкций эскизный проект выполняется в дневном и ночном виде)
	
	

	2
	Выкопировка с плана района с привязкой на ней месторасположения рекламной конструкции с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций (для отдельно стоящих рекламных конструкций)
	
	

	3
	Проект рекламной конструкции с приложением заключения экспертной организации о соответствии проекта требованиям технических регламентов. Объем проектной документации включает в себя детальную проработку конструктивных элементов и узлов крепления, расчет на прочность с указанием технических характеристик применяемых материалов
	
	

	4
	Расчет на устойчивость к ветровым нагрузкам (не требуется  при разработке проектной документации на рекламную конструкцию, площадь которой менее 4 кв. м, кроме кронштейнов)
	
	

	5
	Данные о Заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, паспортные данные 
	
	

	6
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям в радиусе 100 метров
	
	

	7
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции и документы, подтверждающие права собственности на данное недвижимое имущество 
	
	

	8
	Документ (платежное поручение, квитанция), подтверждающий уплату государственной пошлины в размере 3000 рублей
	
	

	9
	Лист согласований 

	
	


Приложение № 2 

к административному регламенту
Список документов, необходимых для подачи заявления

на установку рекламной конструкции

1. Фотоврисовка (фотография) рекламного места - обзорная, в дневное время суток, вечернее.

2. Выкопировка с плана района с привязкой на ней месторасположения рекламной конструкции (для отдельно стоящих конструкций).

3. Свидетельство о регистрации предприятия - ИНН, ОГРН (копия).

4. Договор с собственником недвижимого имущества, к которому крепится рекламная конструкция сроком на 5 лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев (для арендаторов).

5. Документ, подтверждающий право собственности (копия).

6. Проект рекламной конструкции с приложением заключения экспертной организации о соответствии проекта требованиям технических регламентов.

7. Документы, подтверждающие оплату государственной пошлины.

8. Заявление на регистрацию - выдается в отделе архитектуры и градостроительства.
9. Согласование  архитектора  (лист согласования готовится  отделом архитектуры и градостроительства).

	
	Приложение № 3 

к административному регламенту



Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
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Приложение №3
к административному регламенту

Заявление  на имя Главы Мэрии города Элисты 


с пакетом документов для получения разрешения на установку рекламной конструкции





Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа





Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Согласование с уполномоченными органами при необходимости (УГИБДД)





Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения  на установку рекламной конструкции





Согласование проекта постановления 





Уведомление заявителя о готовности разрешения 


на установку рекламной конструкции





Выдача готового разрешения на установку рекламной конструкции заявителю








