Приложение к постановлению 

Администрации города Элисты

от «____»_______2013г. №____

Административный регламент 

Администрации города Элисты по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент Администрации города Элисты по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и действий Администрации города Элисты, порядок взаимодействия ее структурных подразделений, должностных лиц с заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ (далее – муниципальная услуга).

Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, полномочия выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями Администрации города Элисты и организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, 

– отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года  №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», а именно:

к субъектам малого и среднего предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц – суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ - бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования);

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия – до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

– зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования городского округа города Элисты;

– осуществляющие деятельность в приоритетных для муниципального образования городского округа города Элисты направлениях, развития и видах деятельности, определенных муниципальной целевой программой развития и поддержки малого и среднего предпринимательства на соответствующий год;

– не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;

– не имеющие задолженности  по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, а также задолженности по заработной плате более одного месяца.

– не являющиеся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

– не осуществляющие предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса, производства и реализации подакцизных товаров, а также в сфере добычи и реализации полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

– не являющиеся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, а также участниками соглашений о разделе продукции.

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3. Место нахождения Администрации города Элисты: Республика Калмыкия, город Элиста, ул. Ленина, д. 249.

Место нахождения отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты: Республика Калмыкия, город Элиста, ул. Н.Очирова, д. 4.

График работы Администрации города Элисты (отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты):

понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00),

суббота, воскресенье: выходные дни.

1.4. Телефоны для справок отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты:                            (847-22) 2-97-83, 2-57-38.

1.5. Информация о месте нахождения, графике работы и справочном телефоне отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты, порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на региональном портале государственных услуг (www.pgu.egov08.ru);

на официальном сайте Администрации города Элисты в сети Интернет (www.gorod-elista.ru);

на информационном стенде в помещении отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты.

Адрес электронной почты Администрации города Элисты: meria@gorod-elista.ru.

Контактный адрес электронной почты отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты: meriya-monitoring@mail.ru.

1.6. Порядок получения информации заявителями:

1.6.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в отделе регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты в установленное графиком работы Администрации города Элисты время:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи по справочному телефону: (847-22) 2-97-83, 2-57-38.

- посредством электронной почты;

- посредством сети Интернет: официальный сайт Администрации города Элисты (www.gorod-elista.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Калмыкия (www.pgu.egov08.ru).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационном стенде в помещении отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты.

1.6.2. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем четко и подробно проинформировать обратившегося субъекта по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

1.6.3. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.6.4. Требования к размещению и оформлению информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образец формы заявки на предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Элисты.

Наименование структурного подразделения Администрации города Элисты, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

2.3. Отдел регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в качестве предоставления субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета города Элисты.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней и начинает исчисляться с даты получения от субъекта малого и среднего предпринимательства заявки на получение поддержки.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с положениями:

Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» №202 от 08.10.2003 года);

Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010 года);

Федерального закона от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» №95 от 05.05.2006 года);

Федерального закона от 24.07.2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон) («Российская газета» №164 от 31.07.2007 года);

Постановления Правительства Республики Калмыкия от 19.09.2012 года №340 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий из республиканского бюджета бюджетам муниципальных районов (городского округа) Республики Калмыкия на софинансирование мероприятий муниципальных (межмуниципальных) программ развития малого и среднего предпринимательства»;
Постановления Администрации города Элисты от 17.11.2010 года №1619 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы» (далее – Программа);
Постановления Администрации города Элисты от 19.03.2009 года №354 «Об уполномоченном органе по ведению реестра субъектов малого и среднего предпринимательства г.Элисты – получателей муниципальной поддержки»;
Постановления Администрации города Элисты от 08.11.2012 года №2349 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми»;

Постановления Администрации города Элисты от 08.11.2012 года №2350 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства»;

Постановления Администрации города Элисты от 08.11.2012 года №2351 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными  для муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем 

2.7. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию города Элисты в письменной форме заявление о предоставлении субсидии с приложением документов, соответствующих направлениям поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
Для получения субсидии на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми необходимо предоставить следующие документы:

1) заявление о предоставлении субсидии в произвольной форме;

2) информационную справку об осуществляемой деятельности заявителя в произвольной форме; 

3) заявку о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

4) копию документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя либо генерального директора (руководителя) юридического лица; 

5) копии учредительных документов (для юридических лиц);

6) копии разрешительных документов на осуществление видов деятельности в случае, если такие разрешения требуются в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

7) штатное расписание с указанием фонда оплаты труда на момент подачи заявки;

8) копии договоров на оказание  услуг по уходу и присмотру за детьми дошкольного возраста, а также копии документов, подтверждающих внесение родительской платы за предоставление услуг;

9) копии документов, подтверждающих расходы, предусмотренные подпунктом 1.4 настоящего Порядка (договоры, счета-фактуры, накладные, копии платежных поручений, заверенные кредитной организацией, а также другие документы, подтверждающие факт оплаты расходов);

10) реквизиты расчетного счета для зачисления субсидии;

11) опись документов.

Для получения субсидии на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства необходимо предоставить следующие документы:

1) заявление о предоставлении субсидии в произвольной форме;

2) информационную справку об осуществляемой деятельности заявителя в произвольной форме; 

3) заявку о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку;

4) копию документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя либо генерального директора (руководителя) юридического лица; 

5) копии учредительных документов (для юридических лиц);

6) копия договора о технологическом присоединении к объектам электросетевого хозяйства со всеми приложениями и дополнительными соглашениями;

7) копия(и) акта(ов) об оказании услуг по договору технологическом присоединении к объектам электросетевого хозяйства;

8) копия акта об осуществлении технологического присоединения, подписанный и скрепленный печатями (при наличии);

9) копии платежных документов, подтверждающих оплату технологического присоединения к объектам электросетевого хозяйства (копии выписок с расчетного счета и платежных поручений; копии других документов, подтверждающих фактически осуществленные расходы);

10) копии правоустанавливающих документов на имущество, присоединяемое к технологическим сетям;

11) реквизиты расчетного счета для зачисления субсидии;

12) опись документов.

Для получения субсидии субъектам предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов необходимо предоставить следующие документы:

1) заявление о предоставлении субсидии в произвольной форме;

2) информационную справку об осуществляемой деятельности заявителя в произвольной форме; 

3) заявку о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку;

4) копию документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя либо генерального директора (руководителя) юридического лица; 

5) копии учредительных документов (для юридических лиц);

6) копии документов, подтверждающих расходы, предусмотренные подпунктом 1.4 настоящего Порядка (договоры, счета-фактуры, накладные, копии платежных поручений, заверенные кредитной организацией, а также другие документы, подтверждающие факт оплаты расходов);

7) реквизиты расчетного счета для зачисления субсидии;

8) опись документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными  для муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций и которые заявитель вправе представить 

2.8. Заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении субсидии следующие документы:

1) выписку из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), выданную ИФНС России по городу Элисте не ранее чем за 1 месяц до дня подачи заявления о предоставлении субсидии;

2) справку об отсутствии задолженности из ИФНС России по городу Элисте не ранее чем за 1 месяц до дня подачи заявления о предоставлении субсидии;

2.9. При предоставлении Администрацией города Элисты муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений Администрации города Элисты, государственных органов и организаций, в соответствии с действующим законодательством.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. В приеме документов на предоставление муниципальной услуги может быть отказано, если:

· в письменном обращении индивидуального предпринимателя не указаны его фамилия, имя, отчество и почтовый адрес;

· в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

· письменное обращение юридического лица и индивидуального предпринимателя подписано не уполномоченным лицом;

· текст письменного обращения не поддается прочтению;

· в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации города Элисты, а также членов их семей.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.11. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если:

· предоставление документов, указанных в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Регламента, субъектами малого и среднего предпринимательства, не имеющими права на получение субсидии согласно п. 1.2 настоящего Административного регламента;

· предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

· наличие в представленных документах недостоверных сведений;

· невыполнение условий оказания поддержки;

· если ранее в отношении заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки её оказания не истекли;

· если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

· освоены бюджетные средства в пределах лимитов, выделенных на реализацию программных мероприятий в текущем финансовом году.

Перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.12. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги

2.14. Предоставление услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления таких услуг

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Поступившая заявка заявителя регистрируется в день поступления в общем отделе Администрации города Элисты либо секторе по работе с обращениями граждан Администрации города Элисты.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.17. Помещение для работников Администрации города Элисты, предоставляющих муниципальную услугу, должно соответствовать следующим требованиям:

· наличие соответствующих вывесок и указателей;

· наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

· наличие естественного и искусственного освещения, окна  оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи, занавесей, внешних козырьков и другими.

· наличие удобной офисной мебели;

· наличие телефона;

· оснащение рабочих мест работников достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;

· возможность доступа к справочным правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.18. Место ожидания и приема граждан должно соответствовать следующим требованиям:

· наличие соответствующих вывесок и указателей;

· удобство доступа, в т.ч. гражданам с ограниченными физическими возможностями;

· наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

· наличие телефона;

· наличие удобной офисной мебели;

· наличие в достаточном количестве бумаги формата A4 и канцелярских принадлежностей;

· возможность копирования документов;

· доступ к основным нормативным правовым актам, определяющим сферу ведения Администрации города Элисты и порядок предоставления муниципальной услуги.

2.19. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте Администрации города Элисты в сети Интернет.

2.20. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителя помещении отдела регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты.

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

· номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

· выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

· адрес официального сайта Администрации города Элисты в сети Интернет;

· адрес электронной почты Администрации города Элисты;

· номер телефона соответствующего структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

· перечень документов, представляемых заявителями;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.21. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации  о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.22. Заявитель имеет право:

направлять в Администрацию города Элисты письменный запрос о предоставлении муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе на сайте Администрации города Элисты в сети Интернет;

2.23. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.24. Общая продолжительность взаимодействия гражданина с должностным лицом Администрации города Элисты при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 60 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.25. Форма заявки на предоставление муниципальной услуги размещается в сети Интернет на сайте Администрации города Элисты (www.gorod-elista.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Калмыкия (www.pgu.egov08.ru).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур, в электронной форме»

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация документов заявителя;

· рассмотрение заявки о предоставлении поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

· вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки;

· предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме в приложение № 4 к Административному регламенту.

Административная процедура «Прием и регистрация документов заявителя»

3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, в общий отдел Администрации города Элисты либо сектор по работе с обращениями граждан Администрации города Элисты для регистрации. Копия заявления со штампом регистрации вручается заявителю.

3.2. Срок выполнения административной процедуры не более 1 рабочего дня.

3.3. Результатом административной процедуры являются переданные в отдел регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты на исполнение документы.

Административная процедура «Рассмотрение заявки о предоставлении поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям»

3.4. Основанием для начала административной процедуры  являются переданные на исполнение в отдел регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты документы.

3.5. При рассмотрении заявки о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами ответственный исполнитель – секретарь Комиссии по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Комиссия): 

1) определяет полноту пакета предоставленных документов в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Административного регламента и достоверность указанных в них сведений;

2) запрашивает документы, указанные в п.2.8. настоящего Административного регламента, в ИФНС России по г.Элисте в случае непредставления их заявителем.

3) получив в течение 5 рабочих дней запрашиваемые документы с ИФНС России по г.Элисте, определяет:

· имеет ли право субъект малого и среднего предпринимательства на получение поддержки в соответствии с Федеральным законом и Программой;

· допускал ли ранее субъект малого и среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки.

4) осуществляет расчет размера субсидии на основании представленных субъектом малого и среднего предпринимательства документов.

3.6. Секретарь Комиссии передает подготовленные документы в Комиссию для рассмотрения и вынесения решения.

3.7. Срок выполнения административной процедуры не более 7 рабочих дней.

3.8. Результатом административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в Комиссию.

Административная процедура «Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки»

3.9. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в Комиссию.
3.10. Комиссия рассматривает представленные заявки и прилагаемые к ним документы в срок не более 5 рабочих дней со дня передачи их Секретарем Комиссии.

3.11. Комиссия осуществляет оценку соответствия субъектов малого и среднего предпринимательства условиям предоставления субсидии и установленным требованиям Федерального Закона и Программы, выносит решение о возможности (невозможности) предоставить поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства и определяет её размер.

3.12.Секретарь Комиссии в течение 2 рабочих дней со дня заседания оформляет протокол заседания Комиссии.

3.13.Секретарь Комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания протокола, направляет:

· протокол заседания Комиссии – Главе Администрации города Элисты для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии;

· выписки из протокола заседания Комиссии – субъектам малого и среднего предпринимательства, подавшим заявки на получение субсидии.

3.14. В течение 2 рабочих дней после принятия решения Секретарь Комиссии готовит:

· в случае предоставления субсидии – сводный реестр заявителей на предоставление субсидии (Приложения №№ 5, 6, 7), который утверждается постановлением Администрации города Элисты;

· в случае отказа в предоставлении субсидии – соответствующие уведомления.

3.15. Подготовленные документы проекта постановления о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства передается для согласования и визирования в юридический отдел Администрации города Элисты, отдел экономики, планирования и прогнозирования Администрации города Элисты, финансовое управление Администрации города Элисты, комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации города Элисты. Срок согласования и визирования не должен превышать 3 рабочих дней.

3.16. Согласованный и завизированный в соответствии с п. 3.14 настоящего Административного регламента проект постановления о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства передается в общий отдел Администрации города Элисты для предоставления на подпись Главе Администрации города Элисты, регистрации и рассылки. Регистрация документа осуществляется в день его подписания, рассылка – не позднее следующего рабочего дня. Постановление рассылается в юридический отдел Администрации города Элисты, финансовое управление Администрации города Элисты, отдел бухгалтерского учета Администрации города Элисты, отдел экономики, планирования и прогнозирования Администрации города Элисты, комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации города Элисты.

3.17. Уведомления об отказе в предоставлении поддержки направляются на подпись Председателю Комиссии. Срок подписания  не должен превышать 2 рабочих дней.

3.18. Подписанные Председателем Комиссии документы регистрируются в секторе по работе с обращениями граждан в день их поступления.

3.19. В день регистрации или не позднее дня, следующего за ним, уведомление об отказе в предоставлении поддержки направляется субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято соответствующее решение.

3.20. Субъектам малого и среднего предпринимательства, в отношении которых принято положительное решение о предоставлении поддержки, в течение 1 рабочего дня после подписания и регистрации постановления Администрации города Элисты направляется копия постановления и проекты договоров о предоставлении субсидии.

3.21. Договоры о предоставлении субсидии (приложения №№ 8, 9, 10) подписываются сторонами в течение 3 рабочих дней со дня направления его для подписания.

3.22. Договоры о предоставлении субсидий в течение 1 рабочего дня после подписания направляются в Отдел бухгалтерского учета Администрации города Элисты. 

3.23. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 рабочих дней.

3.24. Результатом административной процедуры являются:

· направление субъекту малого и среднего предпринимательства уведомления об отказе в предоставлении субсидии;

· направление в финансовое управление Администрации города Элисты и отдел бухгалтерского учета Администрации города Элисты постановления Администрации города Элисты о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства и договоров о предоставлении субсидии, заключенных между Администрацией города Элисты и субъектом малого и среднего предпринимательства.

Административная процедура «Предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки»

3.25. Началом административной процедуры по предоставлению субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки является поступление в финансовое управление Администрации города Элисты и отдел бухгалтерского учета Администрации города Элисты постановления Администрации города Элисты о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства и договоров о предоставлении субсидии, заключенных между Администрацией города Элисты и субъектом малого и среднего предпринимательства

3.26. Финансовое управление Администрации города Элисты проверяет полноту пакета поступивших документов и перечисляет бюджетные средства в пределах лимитов, предусмотренных в бюджете, выделенных на реализацию программных мероприятий в текущем финансовом году, на лицевой счет Администрации города Элисты в соответствии с порядком исполнения бюджета города Элисты в два этапа.

3.26.1. В течение 5 рабочих дней после заключения с субъектами предпринимательства договора в пределах средств, предусмотренных в бюджете города Элисты на реализацию ведомственной целевой программы 

и субсидий из республиканского бюджета бюджетам муниципальных районов (городского округа) Республики Калмыкия на муниципальную поддержку малого и среднего предпринимательства.
3.26.2. В течение 5 рабочих дней после согласования справки-расчета на использование субсидии из республиканского бюджета в соответствии с постановлением Правительства Республики Калмыкия от 19 сентября 2012 года № 340  «Об утверждении Порядка предоставления субсидий из республиканского бюджета бюджетам муниципальных районов (городского округа) Республики Калмыкия на софинансирование мероприятий муниципальных (межмуниципальных) программ развития малого и среднего предпринимательства». 

3.27. Отдел бухгалтерского учета Администрации города Элисты в течение 5 рабочих дней производит перечисление денежных средств на расчетные счета получателей субсидий.

3.28. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.

3.29. Результатом административной процедуры является перечисление денежных средств (субсидии) на счет субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в договоре субсидирования.
4. Формы контроля за исполнением               административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами  положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации города Элисты  положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими Администрации города Элисты осуществляют Уполномоченные должностные лица, руководители структурных подразделений Администрации города Элисты.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

· плановых проверок, проводимых в соответствии с планом работы Администрации города Элисты, но не  чаще одного раза в два года;

· внеплановых проверок, проводимых в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

Ответственность муниципальных служащих Администрации города Элисты и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3. Муниципальные служащие Администрации города Элисты, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации города Элисты закрепляется в их должностных инструкциях.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации города Элисты должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.6. Контроль за ходом рассмотрения заявок на предоставление субсидии могут осуществлять их авторы на основании:

· устной информации, полученной в Отделе регулирования, мониторинга потребительского рынка и услуг Администрации города Элисты по справочному телефону;

· информации, полученной из Администрации города Элисты по запросу в письменной форме.

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации города Элисты в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке на основании настоящего Административного регламента.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица Администрации города Элисты по заявлению заявителя, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Жалоба (претензия) заявителя на решение или действие (бездействие) должностного лица Администрации города Элисты, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги, не рассматривается по существу в случаях обжалования отказов от предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным п.2.11 Административного регламента (при этом заявителю направляется соответствующее уведомление).

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица Администрации города Элисты является поступление в Администрацию города Элисты жалобы (претензии) гражданина, изложенной в письменной форме, о его несогласии с результатом предоставления государственной услуги.

5.5. В письменном обращении указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано на русском языке разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в ответе по существу на обращение (жалобу):

· в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

· в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.7. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем 30 дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.9. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

	
	Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Главе Администрации города Элисты

_________________________

Заявка

для получения субсидии на право заключения договора о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми.

	Ознакомившись с условиями Порядка предоставления субсидии на право заключения договора о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми, субъект предпринимательства

	__________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя / полное наименование организации)

	направляет документы для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии.

	Настоящей заявкой подтверждаю (ем), что вся информация содержащаяся в представленных документах или их копиях:

	- является подлинной, и не возражаю против доступа к ней всех заинтересованных лиц,

	- соответствует критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	Ф.И.О. ИП / руководителя юридического лица _______________________________ _____________________________________________________________________________



	Телефон, факс ___________________________________________________________

	ИНН ____________________________ ОГРН _________________________________

	

	Серия и номер свидетельства о внесении записи в ЕГРИП / ЕГРЮЛ _____________ ______________________________________________________________________________

	Кем выдано _____________________________________________________________

Дата выдачи ____________________________________________________________

	Основные виды деятельности ______________________________________________

	Среднесписочная численность (за год, предшествующий подаче заявления) ____________________________________________________________________________

	Объем выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость (за год, предшествующий подаче заявления) __________________

	Сумма запрашиваемой субсидии _______________________________________

	Я, _____________________________________________________________________                             (Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя,/ Представителя юридического лица)
(паспорт серия _______ № ___________, выдан _________________________________), даю согласие на обработку и распространение своих вышеуказанных персональных данных в рамках мероприятий ведомственной целевой программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы» и Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми.

	В соответствии с положениями законодательства Российской Федерации, ведомственной целевой программы Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы» и Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми, прошу Вас:

рассмотреть прилагаемые документы для получения субсидии,

перечислить субсидии как их получателю по следующим банковским реквизитам:

ИНН №

расчетный счет №

открытый в кредитной организации

БИК №

корреспондентский счет №

(указать наименование кредитной организации)

Достоверность и полноту представляемых сведений и документов и целевое использование субсидии подтверждаю.

В случае выявления фактов представления мною в составе заявки неполной, недостоверной и (или) заведомо ложной информации, документации, не соответствующей требованиям, установленным Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми, обязуюсь возвратить предоставленную мне субсидию в полном объеме в течение 1 месяца с момента получения соответствующего уведомления. 

.

Субъект предпринимательства ____________            _________________________________

	                                                                                           (подпись)                                                              (Ф.И.О. полностью)

	М.П.   Дата




	
	Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Главе Администрации города Элисты

_________________________

Заявка

для получения субсидии на право заключения договора о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства.

	Ознакомившись с условиями Порядка предоставления субсидии на право заключения договора о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства, субъект предпринимательства

	__________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя / полное наименование организации)

	направляет документы для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии.

	Настоящей заявкой подтверждаю (ем), что вся информация содержащаяся в представленных документах или их копиях:

	- является подлинной, и не возражаю против доступа к ней всех заинтересованных лиц,

	- соответствует критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	Ф.И.О. ИП / руководителя юридического лица _______________________________ _____________________________________________________________________________



	Телефон, факс ___________________________________________________________

	ИНН ____________________________ ОГРН _________________________________

	

	Серия и номер свидетельства о внесении записи в ЕГРИП / ЕГРЮЛ _____________ ______________________________________________________________________________

	Кем выдано _____________________________________________________________

Дата выдачи ____________________________________________________________

	Основные виды деятельности ______________________________________________

	Среднесписочная численность (за год, предшествующий подаче заявления) ____________________________________________________________________________

	Объем выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость (за год, предшествующий подаче заявления) __________________

	Сумма запрашиваемой субсидии _______________________________________

	Я, _____________________________________________________________________                             (Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя,/ Представителя юридического лица)
(паспорт серия _______ № ___________, выдан _________________________________), даю согласие на обработку и распространение своих вышеуказанных персональных данных в рамках мероприятий ведомственной целевой программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы» и Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства.

	В соответствии с положениями законодательства Российской Федерации, ведомственной целевой программы Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы» и Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства, прошу Вас:

рассмотреть прилагаемые документы для получения субсидии,

перечислить субсидии как их получателю по следующим банковским реквизитам:

ИНН №

расчетный счет №

открытый в кредитной организации

БИК №

корреспондентский счет №

(указать наименование кредитной организации)

Достоверность и полноту представляемых сведений и документов и целевое использование субсидии подтверждаю.

В случае выявления фактов представления мною в составе заявки неполной, недостоверной и (или) заведомо ложной информации, документации, не соответствующей требованиям, установленным Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства, обязуюсь возвратить предоставленную мне субсидию в полном объеме в течение 1 месяца с момента получения соответствующего уведомления. 

.

Субъект предпринимательства ____________            _________________________________

	                                                                                           (подпись)                                                              (Ф.И.О. полностью)

	М.П.   Дата



	


	
	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Главе Администрации города Элисты

_________________________

Заявка

для получения субсидии на право заключения договора о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов.

	Ознакомившись с условиями Порядка предоставления субсидии на право заключения договора о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов, субъект предпринимательства

	__________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя / полное наименование организации)

	направляет документы для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии.

	Настоящей заявкой подтверждаю (ем), что вся информация содержащаяся в представленных документах или их копиях:

	- является подлинной, и не возражаю против доступа к ней всех заинтересованных лиц,

	- соответствует критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	Ф.И.О. ИП / руководителя юридического лица _______________________________ _____________________________________________________________________________



	Телефон, факс ___________________________________________________________

	ИНН ____________________________ ОГРН _________________________________

	

	Серия и номер свидетельства о внесении записи в ЕГРИП / ЕГРЮЛ _____________ ______________________________________________________________________________

	Кем выдано _____________________________________________________________

Дата выдачи ____________________________________________________________

	Основные виды деятельности ______________________________________________

	Среднесписочная численность (за год, предшествующий подаче заявления) ____________________________________________________________________________

	Объем выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость (за год, предшествующий подаче заявления) __________________

	Сумма запрашиваемой субсидии _______________________________________

	Я, _____________________________________________________________________                             (Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя,/ Представителя юридического лица)
(паспорт серия _______ № ___________, выдан _________________________________), даю согласие на обработку и распространение своих вышеуказанных персональных данных в рамках мероприятий ведомственной целевой программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы» и Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов.

	В соответствии с положениями законодательства Российской Федерации, ведомственной целевой программы Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы» и Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов, прошу Вас:

рассмотреть прилагаемые документы для получения субсидии,

перечислить субсидии как их получателю по следующим банковским реквизитам:

ИНН №

расчетный счет №

открытый в кредитной организации

БИК №

корреспондентский счет №

(указать наименование кредитной организации)

Достоверность и полноту представляемых сведений и документов и целевое использование субсидии подтверждаю.

В случае выявления фактов представления мною в составе заявки неполной, недостоверной и (или) заведомо ложной информации, документации, не соответствующей требованиям, установленным Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов, обязуюсь возвратить предоставленную мне субсидию в полном объеме в течение 1 месяца с момента получения соответствующего уведомления. 

.

Субъект предпринимательства ____________            _________________________________

	                                                                                           (подпись)                                                              (Ф.И.О. полностью)

	М.П.   Дата




	
	Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Блок-схема

Последовательность административных процедур 

предоставления муниципальной услуги
[image: image1.emf]

	
	Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Сводный реестр 

заявителей на предоставление субсидии

	№

п/п
	Заявитель,

ИНН
	Сумма затрат на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми, руб. 
	За период

С «__»_________20__г. по «__»_________20__г.
	Сумма субсидии,подлежащая выплате, руб.

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


_______________________

           Дата, подпись

	
	Приложение № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Сводный реестр 

заявителей на предоставление субсидии

	№

п/п
	Заявитель,

ИНН
	Договор о технологическом присоединении к объектам электросетевого хозяйства от «___»________20__г. №____
	Сумма затрат, 

выплаченная по акту об оказании услуг по договору технологическом присоединении к объектам электросетевого хозяйства, руб. 
	Сумма субсидии,подлежащая выплате, руб.

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


_______________________

           Дата, подпись

	
	Приложение № 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Сводный реестр 

заявителей на предоставление субсидии

	№

п/п
	Заявитель,

ИНН
	Сумма затрат на осуществление деятельности в области ремесел и народных художественных промыслов, руб.
	За период

С «__»_________20__г. по «__»_________20__г.
	Сумма субсидии,подлежащая выплате, руб.

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


_______________________

           Дата, подпись

	
	Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


ДОГОВОР № _______
о предоставлении субсидии на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми

«___»___________20__ г.                                                                                               г. Элиста 
Администрация города Элисты в лице ___________________________________, действующего(ей) на основании Устава, с одной стороны, и заявитель ________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Получатель субсидии, в лице______________________________________ действующий на основании _____________________________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем - Стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Предметом Договора является предоставление Получателю субсидии за счет средств республиканского бюджета и бюджета города Элисты на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми, в соотвествствии с постановлением Администрации города Элисты от «___»___________20__г. №____ в сумме __________________ рублей на возмещение затрат на ________________________________________________________ _____________________________________________________________________________.

2. Предоставление субсидии
2.1. Порядок и сроки получения субсидии определяются Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми, утвержденным постановлением Администрации города Элисты от «__» _________ 20 _ г. № _____ (далее - Порядок).
2.2. Период предоставления субсидии составляет с «__»________20__г. по «__»________20__г.
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Получатель субсидии обязан:

3.1.1. В течение года с даты предоставления субсидии ежеквартально в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, предоставлять анкету согласно приложению № 4 к Порядку.
3.1.2. В течение 6 месяцев со дня получения субсидии предоставлять в Администрацию города Элисты информацию о расходовании полученных денежных средств с приложением подтверждающих документов.
3.1.3. Уведомлять Администрацию города Элисты о проведении реорганизации, ликвидации, а также введении процедур банкротства в отношении Получателя субсидии.
3.1.4. В случае установления факта представления недостоверных сведений, получатель обязан возместить сумму субсидии в бюджет города Элисты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2. Администрация города Элисты обязана при условии полного выполнения Получателем субсидии своих обязательств осуществлять перечисление субсидии по указанным в Договоре реквизитам.
3.3. Администрация города Элисты имеет право:
3.3.1. Осуществлять контроль над исполнением Получателем субсидии условий Договора.
3.3.2. В случае получения информации, указанной в подпункте 3.1.4 пункта 3.1 Договора, расторгнуть его в одностороннем порядке, уведомив об этом Получателя субсидии за 3 рабочих дня.
3.3.3. Проверять достоверность и соответствие документов, представленных Получателем субсидии.
4. Ответственность Сторон
4.1. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Заключительные положения
5.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение  Договора при наступлении форс-мажорных обстоятельств.
5.2. При наступлении обстоятельств, установленных п. 5.1 Договора, Получатель субсидии предоставляет документы, подтверждающие наступление форс-мажорных обстоятельств, на основании которых Стороны проводят переговоры и вносят изменения в условия Договора.
5.3. Изменение и расторжение Договора осуществляются в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Все разногласия, возникающие в процессе выполнения условий Договора, рассматриваются Сторонами в досудебном порядке. При невозможности разрешения разногласий в досудебном порядке они подлежат разрешению в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
Изменения и дополнения к Договору оформляются дополнительным соглашением, подписанным обеими Сторонами, которое является неотъемлемой частью Договора.
5.4. Любое уведомление или сообщение, направляемое Сторонами друг другу по Договору, должно быть совершено в письменной форме за подписью уполномоченного лица.
5.5. В случае изменения одной из Сторон своего юридического, почтового адреса или банковских реквизитов она обязана информировать об этом другую Сторону за 3 рабочих дня после внесения соответствующих изменений.
5.6. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
6. Срок действия Договора
6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.
7. Реквизиты Сторон
                       М.П.                                                                                              М.П.
	
	Приложение № 9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


ДОГОВОР № _______
о предоставлении субсидии на технологическое 

присоединение к объектам электросетевого хозяйства

«___»___________20__ г.                                                                                              г. Элиста 
Администрация города Элисты в лице ___________________________________, действующего(ей) на основании Устава, с одной стороны, и заявитель ___________________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Получатель субсидии, в лице________________________________________ действующий на основании _____________________________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем - Стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Предметом Договора является предоставление Получателю субсидии за счет средств республиканского бюджета и бюджета города Элисты на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства, в соотвествствии с постановлением Администрации города Элисты от «___»___________20__г. №____ в сумме _________________ рублей по договору о технологическом присоединении к объектам электросетевого хозяйства от «___»___________20__г. №_________, заключенному с  _____________________________________________________________________________.

2. Предоставление субсидии
2.1. Порядок и сроки получения субсидии определяются Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства, утвержденным постановлением Администрации города Элисты от  «__»_________20__ г. № _____ (далее - Порядок).
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Получатель субсидии обязан:

3.1.1. В течение года с даты предоставления субсидии ежеквартально в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, предоставлять анкету согласно приложению № 4 к Порядку.
3.1.2. В течение 6 месяцев со дня получения субсидии предоставлять в Администрацию города Элисты информацию о расходовании полученных денежных средств с приложением подтверждающих документов.
3.1.3. Уведомлять Администрацию города Элисты о проведении реорганизации, ликвидации, а также введении процедур банкротства в отношении Получателя субсидии.
3.1.4. В случае установления факта представления недостоверных сведений, получатель обязан возместить сумму субсидии в бюджет города Элисты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2. Администрация города Элисты обязана при условии полного выполнения Получателем субсидии своих обязательств осуществлять перечисление субсидии по указанным в Договоре реквизитам.
3.3. Администрация города Элисты имеет право:
3.3.1. Осуществлять контроль над исполнением Получателем субсидии условий Договора.
3.3.2. В случае получения информации, указанной в подпункте 3.1.4 пункта 3.1 Договора, расторгнуть его в одностороннем порядке, уведомив об этом Получателя субсидии за 3 рабочих дня.
3.3.3. Проверять достоверность и соответствие документов, представленных Получателем субсидии.
4. Ответственность Сторон
4.1. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Заключительные положения
5.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение  Договора при наступлении форс-мажорных обстоятельств.
5.2. При наступлении обстоятельств, установленных п. 5.1 Договора, Получатель субсидии предоставляет документы, подтверждающие наступление форс-мажорных обстоятельств, на основании которых Стороны проводят переговоры и вносят изменения в условия Договора.
5.3. Изменение и расторжение Договора осуществляются в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Все разногласия, возникающие в процессе выполнения условий Договора, рассматриваются Сторонами в досудебном порядке. При невозможности разрешения разногласий в досудебном порядке они подлежат разрешению в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
Изменения и дополнения к Договору оформляются дополнительным соглашением, подписанным обеими Сторонами, которое является неотъемлемой частью Договора.
5.4. Любое уведомление или сообщение, направляемое Сторонами друг другу по Договору, должно быть совершено в письменной форме за подписью уполномоченного лица.
5.5. В случае изменения одной из Сторон своего юридического, почтового адреса или банковских реквизитов она обязана информировать об этом другую Сторону за 3 рабочих дня после внесения соответствующих изменений.
5.6. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
6. Срок действия Договора
6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.
7. Реквизиты Сторон
                       М.П.                                                                                                 М.П.
	
	Приложение № 10

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


ДОГОВОР № _______
о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов

«___»___________20__ г.                                                                                                г. Элиста 
Администрация города Элисты в лице ___________________________________, действующего(ей) на основании Устава, с одной стороны, и заявитель ____________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Получатель субсидии, в лице __________________________________________________ действующий на основании _____________________________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем - Стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. Предмет Договора
1.1. Предметом Договора является предоставление Получателю субсидии за счет средств республиканского бюджета и бюджета города Элисты, осуществляющему  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов, в соотвествствии с постановлением Администрации города Элисты от «___»___________20__г. №____ в сумме _________________ рублей на возмещение затрат на __________________ _____________________________________________________________________________.

2. Предоставление субсидии
2.1. Порядок и сроки получения субсидии определяются Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим  деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов, утвержденным постановлением Администрации города Элисты от «__» _________ 20 _ г. № _____ (далее - Порядок).
2.2. Период предоставления субсидии составляет с «__»________20__г. по «__»________20__г.
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Получатель субсидии обязан:

3.1.1. В течение года с даты предоставления субсидии ежеквартально в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, предоставлять анкету согласно приложению № 4 к Порядку.
3.1.2. В течение 6 месяцев со дня получения субсидии предоставлять в Администрацию города Элисты информацию о расходовании полученных денежных средств с приложением подтверждающих документов.
3.1.3. Уведомлять Администрацию города Элисты о проведении реорганизации, ликвидации, а также введении процедур банкротства в отношении Получателя субсидии.
3.1.4. В случае установления факта представления недостоверных сведений, получатель обязан возместить сумму субсидии в бюджет города Элисты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2. Администрация города Элисты обязана при условии полного выполнения Получателем субсидии своих обязательств осуществлять перечисление субсидии по указанным в Договоре реквизитам.
3.3. Администрация города Элисты имеет право:
3.3.1. Осуществлять контроль над исполнением Получателем субсидии условий Договора.
3.3.2. В случае получения информации, указанной в подпункте 3.1.4 пункта 3.1 Договора, расторгнуть его в одностороннем порядке, уведомив об этом Получателя субсидии за 3 рабочих дня.
3.3.3. Проверять достоверность и соответствие документов, представленных Получателем субсидии.
4. Ответственность Сторон
4.1. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Заключительные положения
5.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение  Договора при наступлении форс-мажорных обстоятельств.
5.2. При наступлении обстоятельств, установленных п. 5.1 Договора, Получатель субсидии предоставляет документы, подтверждающие наступление форс-мажорных обстоятельств, на основании которых Стороны проводят переговоры и вносят изменения в условия Договора.
5.3. Изменение и расторжение Договора осуществляются в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Все разногласия, возникающие в процессе выполнения условий Договора, рассматриваются Сторонами в досудебном порядке. При невозможности разрешения разногласий в досудебном порядке они подлежат разрешению в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
Изменения и дополнения к Договору оформляются дополнительным соглашением, подписанным обеими Сторонами, которое является неотъемлемой частью Договора.
5.4. Любое уведомление или сообщение, направляемое Сторонами друг другу по Договору, должно быть совершено в письменной форме за подписью уполномоченного лица.
5.5. В случае изменения одной из Сторон своего юридического, почтового адреса или банковских реквизитов она обязана информировать об этом другую Сторону за 3 рабочих дня после внесения соответствующих изменений.
5.6. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
6. Срок действия Договора
6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.
7. Реквизиты Сторон
                       М.П.                                                                                           М.П.
Пояснительная записка
к проекту постановления Администрации города Элисты 
«О внесении изменений в Постановление Мэрии города Элисты от 30.01.2012 года №122 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
Настоящее постановление разработано в целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации и в связи с изменением наименования исполнительно-распорядительного органа города Элисты, а также в части касаемой финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность на территории города Элисты.
На основании решений Элистинского городского Собрания от 20 декабря 2012 года № 2 «О внесении изменений и дополнений в Устав города Элисты», от 27 декабря 2012 года № 22 «Об утверждении Положения об Администрации города Элисты и структуры Администрации города Элисты», наименованием исполнительно-распорядительного органа города Элисты с 11 января 2013 года является наименование – Администрация города Элисты, а также в соответствии с постановлением Администрации города Элисты от 17.11.2010 года № 1619 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Поддержка и развитие малого среднего предпринимательства в городе Элисте на 2011-2013 годы», постановлением Администрации города Элисты от 08.11.2012 года № 2349 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми», постановлением Администрации города Элисты от 08.11.2012 года № 2350 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства», постановлением Администрации города Элисты от 08.11.2012 года № 2351 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в области ремесел и народных художественных промыслов». 
 
 
Начальник отдела регулирования, 

мониторинга потребительского рынка 

и услуг Администрации города Элисты                                          Т. Утинская
 

PAGE  

